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Opis kursu (cele kształcenia)

	Cele kształcenia obejmują: 1.) nabycie wiedzy na temat podstawowych aplikacji komputerowych, niezbędnych w pracy nauczyciela oraz możliwości wykorzystania komputerów, Internetu i innych narzędzi TI w edukacji; 2.) rozwinięcie umiejętności wykorzystania narzędzi technologii Informacyjno Komunikacyjnej w toku w organizowaniu warsztatu pracy; 3.) rozwinięcie odpowiedzialności w planowaniu pracy z IT oraz świadomości związanej z zagrożeniami wynikającymi z korzystania z sieci komputerowej




Warunki wstępne

	Wiedza
	Znajomość podstawowych pojęć z zakresu Technologii Informacyjno Komunikacyjnej (na poziomie szkoły średniej)

	Umiejętności
	Znajomość podstawowej obsługi komputera PC z systemem operacyjnym MS Windows 

	Kursy
	


Efekty kształcenia 

	Wiedza
	Efekt kształcenia dla kursu
	Odniesienie do efektów kierunkowych

	
	W01 - posiada niezbędną wiedzę tzw. faktograficzną i przekrojową dotyczącą IT, pozwalającą na  efektywniejsze wykonywanie obowiązków zawodowych. 

W02 - zna zastosowanie wybranych narzędzi TI w projektowaniu procesu edukacyjnego

W03 - przedstawia i klasyfikuje zagrożenia ze strony komputera i Internetu, charakteryzuje sposoby zapobiegania im
	W01, ...




	Umiejętności
	Efekt kształcenia dla kursu
	Odniesienie do efektów kierunkowych

	
	U01 - Umie wykorzystywać współczesne osiągnięcia TI do organizacji swojej pracy. 

U02 - Potrafi wyszukać w sieci potrzebne w pracy zawodowej informacje (także w języku obcym) oraz dokonuje ich selekcji i weryfikacji
	U01, ...


	Kompetencje społeczne
	Efekt kształcenia dla kursu
	Odniesienie do efektów kierunkowych

	
	K01 - świadomie stosuje zasady bioetyki. 

K02 - jest świadomy poziomu swojej wiedzy i umiejętności oraz dąży do stałego aktualizowania wiedzy z zakresu TI


	K01, ...


	Organizacja

	Forma zajęć
	Wykład

(W)
	Ćwiczenia w grupach
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Opis metod prowadzenia zajęć

	ćwiczenia laboratoryjne,  metoda interaktywna, projekt edukacyjny, prezentacja multimedialna, dyskusja


Formy sprawdzania efektów kształcenia

	
	E – learning
	Gry dydaktyczne
	Ćwiczenia w szkole
	Zajęcia terenowe
	Praca laboratoryjna
	Projekt indywidualny
	Projekt grupowy
	Udział w dyskusji
	Referat
	Praca pisemna (esej)
	Egzamin ustny
	Egzamin pisemny
	Inne
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	Kryteria oceny
	 Na ocenę składa się: wykonanie projektu zaliczeniowego w formie prezentacji.


	Uwagi
	Studia I stopnia, stacjonarne


Treści merytoryczne (wykaz tematów)

	1. Podstawy pakietu biurowego MS Office. 

2. MS Word: zaawansowane formatowanie tekstu, przygotowanie dokumentu do druku, makra, multimedia, korespondencja seryjna, formularze. Automatyzacja pracy. 

3. MS Excel: funkcje programu (średnia, suma, jeżeli itp.); wykresy i tabele (w tym przestawne), sortowanie, formatowanie warunkowe. 

4. Współczesne narzędzia prezentacyjne. Grafika menadżerska i prezentacyjna. Przykłady wykorzystania w praktyce, tworzenie multimedialnych materiałów dydaktycznych

5. Komputerowe wspomaganie pracy. Internet, wyszukiwarki, cloud computing. nowoczesne narzędzia prezentacyjne.  


Wykaz literatury podstawowej

	
Sagman S., Po prostu Office XP PL, Warszawa2001 

Kopertowska M., Microsoft Excel 2003. Ćwiczenia. Warszawa 2004 

Young K., Klausing P., Uwolnić się z sieci. Uzależnienie od Internetu, Katowice 2009


Wykaz literatury uzupełniającej

	Castells M., Społeczeństwo sieci, Warszawa 2008 

Lehtinen R., Russell D., Podstawy ochrony komputerów. Helion 2007 

Tanaś M., (red.), Technologia informacyjna w procesie dydaktycznym. Warszawa 2005  


Bilans godzinowy zgodny z CNPS (Całkowity Nakład Pracy Studenta)

	liczba godzin w kontakcie z prowadzącymi
	Wykład
	

	
	Konwersatorium (ćwiczenia, laboratorium itd.)
	10

	
	Pozostałe godziny kontaktu studenta z prowadzącym
	

	liczba godzin pracy studenta bez kontaktu z prowadzącymi
	Lektura w ramach przygotowania do zajęć
	5

	
	Przygotowanie krótkiej pracy pisemnej lub referatu po zapoznaniu się z niezbędną literaturą przedmiotu
	5

	
	Przygotowanie projektu lub prezentacji na podany temat (praca w grupie)
	5

	
	Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia
	

	Ogółem bilans czasu pracy
	1

	Liczba punktów ECTS w zależności od przyjętego przelicznika
	25


3

